東海大學附屬高級中學小學部校園安全管理辦法

一、目的：

  （一）維護教職員生安全，建立標準管制程序。
  （二）維持校園安寧純淨，提供良好教學環境。

二、門禁管制時間：

週一至週五，上午8：00-下午4：50，學童上課時間。

三、門禁管制方式：

所有進出校園之出入口，於門禁時間應關閉，僅留接待中心外側電動門供來賓進出。
四、門禁管理人員：

由總務處工友或警衛工讀生，負責門禁管理工作。

五、實施內容： 

  （一）學生家長：

      1.家長於上課期間非因緊急事故或特殊需求不隨意進出校園，由值勤人員通報相關人員後，方可進入。

2.家長送東西給學童時，請將物品放置接待中心置物櫃，由校方通知學生領取。學校學生到校後禁止外出，因事外出，須由導師或學務處開具外出證明單。  

（二）洽公、廠商人員：由值勤人員通知受訪單位，並於接待中心訪客登記簿登記後始得進入。

  （三）志工：請主動向值勤人員出示學校製發之志工證件並述明值勤地
點，得不另做登記。

  （四）媒體：媒體欲進入校園採訪，應由值勤人員即刻通知相關處室人

員到場引導至接待室，並由學校派員陪同協助。
  （五）上課期間禁止各類政治活動及商業推銷行為。

